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  مقدمةمقدمة

 ؛زملائي الأعزاء

ذكركم بمشهد التقديم إلى الدراسات العليا الذي يمر علينا كل عام، حيث فترة التقديم القصيرة، لا حاجة إلى أن أ
يمكان أن  وحرارة الصيف اللاهب، وتزاحم المتقدمين إلى الدراسة الذين تبدو أعدادهم في تزايد كل عاام، ماك كال ماا     

 .يختبئ في جنبات كل منهم من مشاكل وتبعات، يتمنى أي منا أن لا يسمك بها قبل أن يتمناى أن لا يكا ن فرفااي فيهاا    
تاعب المرافقة همم، عندما يك ن السابب ايقيقاي لتلامت المتاعاب،     لا يمكن لأحد ملامة المتقدمين رغم الم ،وأحياناي كثيرة

فترة التقديم، الأمر الذي لا يبقي على شيء من ملامح ق اعاد التعامال معهام،    تبدل التعليمات ولأكثر من مرة خلال 
 .وعندها يك ن السك ت خير من الكلام

لتفاات إلى مانهآ رخار جدياد، يقلال      ، فالا باد مان ا    وإذا كنتم تتفق ن معنا على تلمت الأوصاف لأياام التقاديم  
الاحتكاك المباشر مك المتقدمين إلى أدنى حد، مك ضمان المرونة اللازمة للحفاا  علاى حقا قهم والقادرة علاى م اكباة       

وتقلب التعليمات والض ابط من جهة أخرى، أو بعبارة مختصرة أن يك ن مشاهد التقاديم   تقلبات خياراتهم من جهة، 
 .أفضل مما ه  عليه الآن

في بين أيدينا حالياي مشروع التقديم إلى الدراسات العليا لعم م الجامعة عبر ا نترنت، كحال نااجك وبرباة رائادة     
جامعات العراق، رغم أن تلمت التقنية مت فرة بالفعال في بعاا الادوائر ايك مياة الأخارى مثال دائارة        عمل مست ى 

الج ازات والمديرية العامة للمرور، غير أن الخص صية التي تختص بها الدراسات العلياا تاتم أن يكا ن م قاك التقاديم      
لتلامت   المتاحاة مل معها ذات مدى أوسك ومادة المعالجاة   سيتعاإليها أكثر عمقاي وتفصيلاي لأن كمية ون عية البيانات التي 

من المفترض أن تك ن الاستجابة لجميك الماتيريرات أسارع، وبادون أخ،ااء، و اصاة إذا      فوبالتالي  ،البيانات أقل بكثير
دود، علمنا أن م اقك وزارة الداخلية رنفة الذكر تقدم خدماتها إلى مجم عة من المستفيدين غير متنافسين على م رد ما 

 .بينما م قك التقديم إلى الدراسات العليا يفترض فيه حل التنافس بين عدة رلاف منهم خلال وقت قصير جداي

نتشارك متاعبها جميعااي،  معاهدها ولأننا في رئاسة الجامعة وأنتم في كلياتها  ،إن نجاح هذه التجربة ه  نجاح لنا جميعاي
اي بين جميك أفرافها، لذلمت يك ن تعاونكم معنا لتفعيال هاذا المشاروع    وحيث أن أي مهمة مشتركة تت،لب تعاوناي منظم

 :نجني جميعاي الثمار المت قعة من تلمت التجربةوإنجاحه مقدراي وجه دكم فيه مشك رة، وفي نهاية الأمر 

 .التنفيذ السرعةزيادة  (1
 .مرونة التعامل العالية مك مت،لبات تنفيذ القب ل (2
 .ر تقلب التعليماتاثرتقليل  (3
 .ال ص ل إلى درجة عالية من ال ض ح والشفافية مك المستفيدين (4
 .س اء تقليل الجهد علينا وعلى المستفيدين على حدٍ (5
 .زيادة مدة التقديم لأكثر من أربعة أو خمسة أضعاف (6
 .يحقق فائدة ومكاسب لم قك الجامعة الالكتروني وم اقك تشكيلاتها أيضاي (7



 

  المشروعالمشروع  فكرةفكرة  ملخصملخص

المعهد عبء إملاء بيانات المتقدمين في نظام حملة الشهادات وفي وقت قصاير، ياتم ت يال    / بدلاي من تميل الكلية 
المعهاد إلى  / هذه المهمة إلى المتقدم نفسه ومن منزلاه دون اياجاة إلى المراجعاة الأولياة، وتاتيرير مهماة ما  في الكلياة         

 .قك ليس إلاالتدقيق والفحص والتأشير في الم التركيز على 

  متطلبات المشروعمتطلبات المشروع

المعهاد، عابر تهي اة كال مت،لباات ديم متاه وصايانته        / ت فير خط إنترنت معتمد عليه بالكامل في الكلياة   (1
مر، وليس من الضروري أن يك ن فائق السرعة، بل المهم أن يك ن غاير  وتهي ة بدائل ف رية له إن لزم الأ

 .لأسابيك القلية بعدهامعرض لانق،اعات و اصة خلال فترة التقديم وا
م  ف واحد للت اصل مك الم قك، ون صاي بشادة أن يك ناا اثانين في الكلياات ذات كثافاة       مهمة   فيرت (2

التقديم العالية، ولا نعني بالم  ف شخصاي واحداي، بل المقص د أن يكا ن هنااك دائمااي وبادون أي ت قاف      
الكامل على شخص واحد أمار غاير   فالاعتماد من يق م بمهمة تشيريل الم قك،  ،و اصة خلال أيام التقديم

وما شابه، لذلمت لا باد مان الاتفكير جادياي     ... لأن الم  ف قد يحتاج إلى إجازة أو ي،رأ له فارئ ،صحيح
ب،ريقة لت فير بدلاء بشكل يضمن التشيريل الدائم للم قك، وهذا الأمر في غاية الأهمية وايي ياة لنجااح   

 .المشروع
إعداد مجم عة مختارة من المدققين يتناسب عددهم مك زخم المراجعين الي مي المت قك خلال أياام التقاديم،    (3

وهؤلاء سيك ن دورهم م رياي في المشروع، وعملهم سيمثل جهد التعامل ال رقي الرئيساي ماك ملفاات    
ي  نجاح هذا المشاروع،  غير جديدة على شعب الدراسات العليا، لكن ينبيرالتقديم، علماي أن هذه المهمة 

 .ا لتفات إلى ن عية التدقيق وقدرات المدققين بشكل أكبر

في منهآ تنفيذ القبا ل سا اء علاى مسات ى     ( لكن ليس كاملاي)ت،بيق هذا المشروع عملياي سيؤدي إلى تيريير كبير 
 :فكرة المشروع بما يأتي تفصيلالمعهد أو على مست ى رئاسة الجامعة، ويمكن / الكلية 

  صيل المشروعصيل المشروعااتفتف

المعهاد  / تتكفل رئاسة الجامعة وم قعها الالكتروني بالتير،ية ا علامياة للمشاروع وتسااهم باذلمت أيضااي الكلياة       
إعلان يشير إلى هذا المشروع ويدع  المتقدمين إلى تصفح م قك جامعاة بيراداد ليرارض التقاديم     ه   ،بمجه د بسيط جداي

وننصاح إلى مباادرة الم قاك     .المعهد في بداية فاترة التقاديم  / الشخصية إلى الكلية إلى الدراسات العليا بدلاي من المراجعة 
المعهد إلى وضك إعلان مفصل عن عدد النسخ ون عية ال ثائق الم،ل بة من المتقادم، يياث ييجياب    / الالكتروني للكلية 

ديم، لتك ن تلامت الملفاات كاملاة    ذلمت ا علان عن أي استفسارات قد ت،رأ في أذهان المتقدمين عن مت يات ملفة التق
 .قدر ا مكان من ماولة التسليم الأولى

 :المعهد المتقدمين مستصحبين معهم ملفة تقديم كاملة تتضمن/ تنتظر الكلية وعليه، 



 

 .ال ثائق الثب تية أصلية ومص رة، على اعتبار أن المص رات ستبقى في الملفة (1
 .ممل ءة بالبيانات  ط واضحالاستمارات ذات العلاقة  يارات ال،الب  (2
 .جامك لكل ما قام المتقدم بإدخاله من بيانات في قاعدة بيانات الم قك، وه  المل ن تقرير التقديم (3

 .المعهد خط سير المراجعين يث يمرون على المدققين أولاي/ تنظم الكلية 

 :ملاحظة

يجاب أن يكا ن هاؤلاء    إذ ، كفااءتهم ، ولكن لايس علاى حساا     كان ذلمت أفضلكلما كان عدد المدققين أكثر 
سيك ن على عاتقهم ل حدهم، وإن الت صية ي ن اقص أو أخ،اء في تقرير التقديم التصدي لأعارفين تماماي لمهمتهم لأن 

ليحصال ا  ( تقليل المراجعاات إلى اياد الأدناى   اليراية )بت فير عدد كاف منهم ه  لتجنب تأجيل المراجعين إلى ي م رخر 
 .كة في الامتحان التنافسيعلى وصل المشار

 :لا بد من وقفة على أهم الملاحظات الخاصة يق ل البيانات التي يتضمنها تقرير التقديم الذي يأتي به المراجك

  حقول تقرير التقديمحقول تقرير التقديمتنويهات عن تنويهات عن 

 التن يه ايقل ت
اياجااة إلى تعديلااه مسااتقبلاي عنااد ليتجنااب ال،الااب تثبياات الاساام الكاماال  الم،لاا   اسمي 1

الدرجاة العلمياة مارتبط بنظاام      هذكر جياداي أن نظاام منحا   على ال،الب أن يت. التخرج
الأول إلى النظاام  مان  ( وأهم ما فيهاا اسام ال،الاب   )القب ل ويتم ترحيل بيانات القب ل 

ا عتراضاات  ، وحتى ل  أدخله خاف اي هناا، علياه المباادرة إلى تصاحيحه في فاترة      الثاني
 بيرا النظر عن م قفه من القب ل

 اسم العشيرة أو العائلة لقبي 2
 لأن نسبتهم عند التقديم أكثر سن ياي( ذكر) المتقدم أنياي ئيفترض النظام مبد (الجنس)أنا  3
وعلى المتقدم مراعااة ترتياب إدخاال اليا م      م،ابق لما ه  مثبت في ه ية الأح ال المدنية م اليدي 4

 والشهر والسنة بشكل صحيح
رقااام ه ياااة الأحااا ال   5

 المدنية
ملاحظاات  ملاحظاات  غير العراقيين يدخل ن رقم ه ية ا قاماة ويشايرون إلى ذلامت ضامن حقال      

 شخصية أخرىشخصية أخرى
 رقم الصحيفة والسجل ل،فايالمتقدم دون يلا 

ملاحظاات  ملاحظاات  على المتقدم أن يذكره في حقال  ( مراتب 8يزيد على )إن كان الرقم ف يلاي 
 ع ضاي عن كتابته هنا شخصية أخرىشخصية أخرى

غير اياصلين عليها يستعمل ن رقم شهادة الجنسية لل الد . غير العراقيين يترك نه فارغاي رقم شهادة الجنسية 6
 ملاحظات شخصية أخرىملاحظات شخصية أخرىضمن حقل المعنى ويذكرون هذا 
 بدون ايروففقط أرقام يجب أن تك ن 

 اختيار واحد مما مسجل في القائمةى المتقدم عل ق ميتي 7



 

 التن يه ايقل ت
 له رها إلى الخيار الصحيحغيَّتأكد أن المتقدم القائمة مرتبة هجائياي، لا تنس أن ت ديانتي 8
 هالدائم ايالي وليس مسقط رأس المتقدم سكن المحافظة 9

 ل،فاي قضاءقضاءأو  مدينةمدينةبدون كلمة  القضاء/ المدينة  11
 اهممزةإملاء القائمة مرتبة هجائياي مك مراعاة ق اعد 

 ل،فاي حيحيأو  ناحيةناحيةبدون كلمة  ايي/ الناحية  11
 اهممزةإملاء القائمة مرتبة هجائياي مك مراعاة ق اعد 

أي أي ينبيري أن لا ييدخل المتقدم هنا اسم القرياة أو المحلاة أو الشاارع، بال يساتعمل حقال       
 لذلمت نق،ة دالة أخرىنق،ة دالة أخرى

 (من إشارات أو ف اصل أو تنقيط رقم خالص مجرد)رقم المحلة  ملة 12
 (من إشارات أو ف اصل أو تنقيط رقم خالص مجرد)رقم الزقاق  زقاق 13
 (من إشارات أو ف اصل أو تنقيط رقم خالص مجرد)رقم الدار  دار 14

 أي نق،ة دالاة أخارى  أي نق،ة دالاة أخارى  الخ، على المتقدم أن يذكره في حقال  ... إذا تضمن الرقم ف اصل
 ع ضاي عن ذكره هنا

الادائم مماا لا تير،ياه ايقا ل الساابقة،       هالتعريف به من م ضك سكنالمتقدم ريد يكل ما  أي نق،ة دالة أخرى 15
 أو ما شابه. ..كأن يك ن رقم العمارة وال،ابق والشقة، علامات دالة على المن،قة

 الأرضي وليس الج ال ل،فاي هاتفي 16
بدون ف اصل أو فراغات افظة والقضاء متصلاي برقم اهماتف رقم مفتاح المحالمتقدم درج ي

 عند اياجة
 رقم الج ال وليس الأرضي رجاءً ج الي 17
الجامعاة نتاائآ القبا ل أو     هقد ترسل لا فعلى تثبيت عن ان بريدي صالح، المتقدم ر  يح بريدي الالكتروني 18

 تنبيهاي إلى صدور النتائآ عبره
إداري متكامال كاان    الدائرة التي يعمل فيها المتقدم، كلما كانت مفصلة على تسلسال  أعمل في 19

ذلمت أفضل، لكان غياا  التفصايل لا يساتدعي في حاد ذاتاه تأشاير التقريار علاى أناه           
 صحيحايتأكد أن المتقدم أدخل ترتيباي إدارياي  .مرف ضمرف ض

النهآ المتبك في تسجيل العناوين ال  يفية في القائماة، حياث تيعتماد     اةراععلى المتقدم م عن اني ال  يفي 21
 :الاختصارات لكلمات مثل

  ر« رئيس. 
  م« معاون. 

العنااوين ال  يفياة    .نق،ة ضمن تسمية العن ان ال  يفي مك ترك مسافة واحدة بعد كل
لايس صاحيحاي أن   ليست صفة شخصية ضمن سارد إنشاائي،    اجميعاي بصييرة المذكر لأنه
 معلمة، بل معلم ل،فاي: بدوا هنا كلمة مثل

الرجاء تنبيه اياصلين على لقب علمي والخاضعين لقاان ن الخدماة الجامعياة إلى أهمياة     
 كتابة ذلمت اللقب هنا ع ضاي عن تسميات بديلة أخرى



 

 التن يه ايقل ت
تاريخ المباشرة بال  يفاة   21

 بعد رخر شهادة
 أحد التاريخين أيهما أقر 
ه  تاريخ صدور الأمر الجامعي بمنح الدرجة العلمية وليس ما تاريخ التخرج من دراسة 

 تاريخ المناقشة ل،فاي
على الم  ف الذي تعين بشهادة ما ثم حصل على شاهادة أخارى خالال فاترة خدمتاه،      

 تثبيت مباشرته بعد الشهادة الأخيرة لا تاريخ تعيينه
ملاحظاات  ملاحظاات  المتقدم خدمة مضافة، عليه أن يشير إليها ب ضا ح في حقال    إذا كانت لدى
 ل،فاي ملاحظات شخصية أخرىملاحظات شخصية أخرىوليس في حقل  دراسية أخرىدراسية أخرى

ملاحظاااات شخصاااية   22
 أخرى

 الشخصية هعن بيانات ضرورياي ولا يير،يه أي من ايق ل أعلاهالمتقدم ده يجكل ما 

 فيهاتي تعمل الكلية أو المعهد ال أريد التقديم في 23
 ايص ل على شهادتهاالمتقدم ،مح يالدراسة العليا التي  لدراسة 24
 قناة التقديم وعلى قناة 25

 هقاد يكا ن بإمكانا   فكال قنااة،    ياا الض ابط لمعرفة التزاماات ومزا  ةراجععلى المتقدم م
تنافس ماك  يسا  هتدياد قنااة معيناة لأنا    لاه مان   الاختيار ما بين أكثر من قناة، لكن لا بد 

 لى تلمت القناة فقطعالمتقدمين 
المتقادم مسامى شاهادته     ديج، فإن لم لة تتضمن مدى واسك من الاحتمالاتالقائمة ف ي أحمل شهادة 26

في الخاناة ااااورة    كتبهاا صاريحة واضاحة   عليه أن يوه  احتمال ضعيف جداي، ضمنها 
لتسامية الرسمياة الكاملاة للدراساة بادئااي باسام       اضااف  أن المتقادم أ تأكد من  .الصيريرة

، ثاام مساامى التخصااص العلمااي بادئاااي دبلاا م عااالدبلاا م عااالأو  بكااال ري  بكااال ري  : الشااهادة، مثاال
 (إن وجد)ثم مسافة ثم الاختصا  الدقيق / العام ثم مسافة ثم بالاختصا  

ثام  ( إن لم يكان متا فراي   _وتستعيا عناه باا   ) بتسمية القسمالقائمة مكت بة ييث تبدأ  قسم/ كلية / من جامعة  27
ثام فاراغ واحاد    « ثم فراغ واحد ثم  تسمية الكليةثم فراغ واحد ثم « فراغ واحد ثم 

، غير أنها مرتبة هجائياي على أسا  أسماء الجامعاات، وضامن الجامعاة    تسمية الجامعةثم 
ساام، والفراغاات   ال احدة على أسماء الكليات، وضمن الكلية ال احدة على أسمااء الأق 

 (تأتي أولاي _أعني)
كتب اسم الجامعة في المست،يل العل ي على المتقدم أن يعند اياجة الفعلية إلى ا ضافة، 

ثام اسام القسام في المسات،يل     ( إجباري)ثم اسم الكلية في المست،يل الأوسط ( إجباري)
 (فارغاي تماماي عند عدم وج د القسم تركيإختياري، )السفلي 
اسم  كتب اسم الدولة بين ق سين هلاليين مباشرة بعدييالجامعة خارج العراق،  إن كانت

 فصل بينهما بفراغ واحدييالجامعة ضمن نفس المست،يل و
كلياة  : تم اعتبار الكليات الأهلياة برتباة الجامعاات، وأقساامها برتباة الكلياات، فماثلاي       

فيهاا م جا د  ضامن     المأم ن الجامعة، ت جد ضمن مجم عة الجامعات، وقسام القاان ن  
 مجم عة الكليات



 

 التن يه ايقل ت
سنة ايص ل على الشاهادة الساابقة ولايس العاام الدراساي، فمان تخارج مان مرحلاة           تخرجت فيها عام 28

 فقط 2118 يختارعليه أن  2118 – 2117البكال ري   للعام الدراسي 
بال  يفة بعد بال  يفة بعد تاريخ المباشرة تاريخ المباشرة ينبيري أن يك ن العام قبل أو مساوياي للعام المذك ر في حقل 

 وإلا اعتبر الم قك ذلمت التاريخ خاف اي م  فايالمتقدم  ناإن ك  رخر شهادةرخر شهادة
التي بين يديمت، الكسر العشاري كماا باده في ال ثيقاة     المتقدم كما بده في وثيقة تخرج  وكان معدلي 29

 بدون زيادة أو تقريب ل،فاي
يهمل . ضمن الدفعة للمتقدمين لشهادتي الدبل م العالي والماجستير المتقدم ترتيب تخرج وتسلسلي 31

 والذي بعده تماماي للمتقدمين لشهادة الدكت راه لهذا ايق
هذا ايقل مخصص لترتيب دفعة البكال ري   حصراي، لا تسمح للمتقدم أن يكتب فياه  

 ترتيبه لدفعة الدبل م العالي أو الماجستير
للمتقادمين لشاهادتي الادبل م    المتقادم   التخرج، كما بده في وثيقة تخارج مجم ع دفعة  من أصل 31

 تماماي للمتقدمين لشهادة الدكت راه قبلهوالذي  ليهمل هذا ايق. العالي والماجستير
 ليس هناك ما يسمى مجم ع دفعة الدبل م العالي أو الماجستير

وأحمااال أيضااااي شاااهادة  32
 الدبل م العالي بمعدل

كا ن حاصالاي عليهاا    يمن مرحلة الادبل م العاالي عنادما     ههنا معدل تخرجالمتقدم ثبت ي
سيق م النظام باإجراء ايساابات الم،ل باة لاستحصاال     . رغب بالتقديم إلى الماجستيريو

 الجديد بعد تسينه بدرجة الدبل م العالي همعدل
 ييترك ايقل فارغاي تماماي لمن لا يحمل شهادة الدبل م العالي

 كما بده في ال ثيقة بدون زيادة أو تقريب ل،فاي الكسر العشري
وكل ذلمت حسب وثيقة  33

 التخرج المرقمة
 رقم أو عدد وثيقة التخرج من الدراسة السابقة

 تاريخ وثيقة التخرج والمؤرخة في 34
لدي كتا  عادم ممانعاة    35

 من دائرتي يحمل الرقم
ز التنقايط   إدخال ايروف ورما رقم كتا  عدم ممانعة دائرتمت إن كنت م  فاي ويمكن 

 أيضاي
   عدم الممانعةاتاريخ كت ومؤرخ في 36
 ITPولاادي شااهادة   37

TOEFL بدرجة 
 هنا  ITP TOEFLفي امتحان تهدرجالمتقدم دخل ي

فقام   677حاصلاي على شهادة أخرى منا رة، وكانت درجتهاا العظماى غاير     انإن ك
بالتأكد من ذكر تلمت الدرجة العظماى ماك درجاة المتقادم في ذلامت الامتحاان في حقال        

 ملاحظات دراسية أخرىملاحظات دراسية أخرى
 ITPوتااريخ امتحاان    38

TOEFL 
 في الامتحان المثبت على الشهادة تاريخ المشاركة

 IC3ولاااادي شااااهادة  39
 بدرجة

 1111هنا مقاسة من  IC3في امتحان  تهدرجالمتقدم دخل ي
فقام   1111على شهادة أخرى منا رة، وكانت درجتها العظمى غير ن حاصلاي اإن ك

 :بإجراء العملية ايسابية الآتية 1111بتح يل الدرجة لتك ن ميقاسة من 
، 1111في الشهادة المعنية على درجتها العظمى، ثام إضار  النااتآ في     ةدرجالإقسم 

 مسمى تلامت الشاهادة   ، كما ينبيري ا شارة إلىهنايجب أن بده مكت باي وما تصل عليه 
 ملاحظات دراسية أخرىملاحظات دراسية أخرىفي حقل 



 

 التن يه ايقل ت
 تاريخ المشاركة في الامتحان المثبت على الشهادة IC3وتاريخ امتحان  41
 :علماي أنني من 41

 ذوي الشهداء 
 سجين سياسي 

 ذوي الشهداء أو سجيناي سياسياي ن مناتار أحدها إن كيخأن ى المتقدم عل
 م اصفات أي منهماى المتقدم إن لم تن،بق عل هناترك التاشير يي

متضامنة   اساتمارة خاصاة بهااتين الف اتين مان المتقادمين      يجب أن تتضمن ملفة التقاديم  
 مصادقة الجهة الرسمية المعتمدة لكل منهما

ملاحظااااات دراسااااية   42
 أخرى

 لا بد أن ايق ل أعلاه كافية لتير،يته ة المتقدمأي تعقيب أو إضافة على م ض ع دراس

ولايس  )تقرير التقديم م،ابقاي لما ه  مسجل في ال ثائق، يؤشر بإشارة متفق عليها وييحال بيد م  ف رخر إذا كان 
إلى م  اف الم قاك، أماا إذا كاان هنااك نقاص في البياناات المساجلة أو خلال أو حتاى نقاص في ال ثاائق             ( بيد المراجاك 

 .الخ،أ ويي،لب منه معاودة المحاولة والاستمارات في ملفة التقديم، فتعاد إلى المتقدم بعد تأشير م ضك

 :ملاحظة

لن يتمكن المتقدم الذي تيرفا ملفة تقديمه من ال ص ل إلى صفحته قبل أن ييؤشر رفضها من قبال م  اف الم قاك،    
 :نهآ المقترح الآتيويك ن ذلمت عبر الم

 .تقديمهمتهي ة أوراق سجل وتخ،ي،ها لتتضمن أسماء المراجعين وتخصيص حقل لتثبيت رفا ملفات 

تذهب هذه ال رقة إلى م  ف الم قك لتأشير الارفا في الم قاك ويضاك إشاارة     ( خلال نفس الي م)بين فترة وأخرى 
 .أيضاي إزاء كل اسم مراجك يق م بتأشير رفضه ليعرف أين وصل

الارفا  كما يمكن أيضاي، عبر مقترح رخر، أن تذهب الملفات المرف ضة مباشرة إلى م  ف الم قك متضامنة إشاارة   
 .المتفق عليها بينه وبين لجنة التدقيق، ليق م بتأشير رفضها في الم قك، ثم تسليمها إلى صاحبها لييعاود المحاولة لاحقاي

أما الملفات المقب لة فيق م م  ف الم قك بتأشيرها أيضاي لكنه لن يحتاج إلى ال رقة أعلاه لأن الملفات ستتجمك لدياه،  
 .اية الي موتيحفظ في م ضك مخصص هما نه

  كيف نقوم بتأشير رفض الملفات أو قبولهاكيف نقوم بتأشير رفض الملفات أو قبولها

 .يدخل م  ف الم قك على الصفحة الرئيسية

 :خيارينا جابة في  ه، ويع،يهالم قك سؤالاي عاماي عن ه يت هيسأل

 .ريد الدراسةالذي ي المتقدموهذا ما س ف يختاره  ،متقدم إلى الدراسات العليامتقدم إلى الدراسات العليا (1
 .اختياره متما ييفترض ب وهذا ه  ،م  ف شعبة الدراسات العليام  ف شعبة الدراسات العليا (2



 

الخ،ا ة  الخ،ا ة  ، ثام انقار زر   تأشير م اقف استمارات المتقدمينتأشير م اقف استمارات المتقدمينأخرى، إختر أوهما؛  خيارات ثلاثيعرض عليمت الم قك 
 .التاليةالتالية

 .ينتقل بمت الم قك إلى صفحة التحقق من ه يتمت، لتق م بكتابة اسممت وكلمة مرورك

 :ملاحظة

وها  وسايلة لضامان     عند اختيارك لكل و يفة تريد الشروع بها،في ال اقك، ينقلمت الم قك دوماي إلى هذه الصفحة 
 .دخ ل الم قك والعبث بالبيانات فيه علىعدم قدرة أي شخص خارجي 

 .قبيل بدء القب ل ب قت كافٍسيتم تديد أسمائكم التعريفية ومفاتيح المرور الخاصة بكل منها 

بعد حص لمت على إذن الدخ ل، تنتقل إلى صفحة تأشير تقارير التقديم، لتجد في أسفلها جدولاي بأسمااء المتقادمين   
الذين تمكن ا من فباعة تقاريرهم، وهنا عليمت اختيار المتقدم المعني، حياث أن الجادول قاد يكا ن مان عادة صافحات        

والمتقدم الذي تختاره سيظهر اسمه وساط الصافحة ماا باين     يمكنمت التنقل بينها بالنقر على رقم الصفحة أسفل الجدول، 
 .ما بين رفا ملفة التقديم أو قب هماتار أن تخالجدولين العل ي والسفلي وعليمت 

 :ملاحظة

إذا كان تقرير التقديم كاملاي تماماي لكان ت جاد نا اقص في ملفاة المتقادم، كاأن يكا ن نساي تعب اة بعاا حقا ل            
بادلاي مان ذلامت أفلاب مناه      . تنساخ بعا ال ثائق، فلا ترفا تقرياره ولا تقبلاه أيضااي   الاستمارات ال رقية أو نسي اس

ينبيري أن تك ن هذه مهمة لجنة التدقيق وقبال وصا ل ملاف     .استكمال الن اقص وأجل تأشير م قفه لما بعد استكماهما
 .المتقدم إلى م  ف الم قك

 .اف ة فقطأرفا تقرير من تك ن بياناته المسجلة في الم قك ناقصة أو خ

مان القائماة السافلى     المتقادم  سايختفي اسام  ، تأشير الم قفتأشير الم قفالقب ل، أنقر بعدها على زر  ت بالرفا أمأشر س اءً
 .على أنه مؤشر ويظهر في القائمة العليا

 .رجاءً تأكد جيداي مما تفعل قبل تأشير الم قف

المتقاادم ن الااذين ريفضاات ملفاااتهم ساايتمكن ن ماان إعااادة الاادخ ل إلى حساااباتهم وإجااراء التعااديلات عليهااا  
 .رخر جديد تقديمالمراجعة مك تقرير وسيعاودون 



 

  المشاركة في الامتحان التنافسيالمشاركة في الامتحان التنافسي  تتلالاوووصوص

باعتهاا  بمعت لديمت وص لات جاهزة لأصحا  تلمت الملفاات، عليامت ف   ،كلما أشرت على ملفة تقديم بالقب ل
 .وتق،يعها وت زيعها عليهم

 :ملاحظة

وص لات معااي، لاذلمت   ( 6)ال رقة ال احدة من تقرير وص لات المشاركة في الامتحان التنافسي مصممة لتتضمن 
 .تأشيرات مقب لة أو مضاعفاتها( 6)حاول أن ت،بعه كلما بمك لديمت 

 .،ابعة مل نةبفباعة التقرير بشدة أن تك ن ننصح 

، بالتحضير لعرض وفباعة تلمت ال ص لات، لتنتقل إلى صفحة أخرى خاصة تقرير وص لات المتقدمينتقرير وص لات المتقدمينأنقر رابط 
 .بد فيها جدولين أيضاي، الجدول العل ي يبين المتقدمين الذين فُبعت وص لاتهم، والسفلي الذين بانتظار فباعتها

تظر لتتمكن من إعادة فباعة وصل متقدم يتضمن كل جدول إمكانية التحكم والمناقلة ما بين ما تمت فباعته وما ين
 .وما شابه... كنت قد فبعته سابقاي لكن فقدته قبل الت زيك

إذا كان كل شيء في مله، وليس عندكم أي فقد في ال ص لات أو أي شيء من هذا القبيل، فلا داعاي إلى إجاراء   
اعاة وصا لاتهم في الصافحة التالياة،     أي شيء هنا، فقط ستع،يمت هذه الصفحة فكرة عن المتقدمين الاذين ساتق م ب،ب  

 .لذلمت أنقر زر فباعة التقرير لتنتقل إليها

 .بعرض تقرير ال ص لات وفباعتهالآن أنت في صفحة متخصصة 

قر على ايق نة ال،ابعة في أعلاه، أو حفظه في اياسبة بالنقر على ايق نة ايفاظ واختياار   يمكنمت فباعته مباشرة بالن
 .ن التنسيقات الأخرى لا تتفظ بشكل التقريرحصراي، لأ PDFتنسيق ملف 

 .من متقدم واحديجب تق،يك التقرير قبل ت زيعه على أصحابه لأنه يخص أكثر 

 :ملاحظة

المعهد قبال أن ييع،اى إلى صااحبه لضامان أناه      / فسي ينبيري أن ييختم  تم الكلية اوصل المشاركة في الامتحان التن
 .حصل عليه من قبلكم حصرياي

ضعت هذه ال  يفة لمعالجاة  وي، وقد فباعة تقرير متقدمفباعة تقرير متقدمإذا عدنا إلى الصفحة الرئيسية، نجد أن الاختيار الثالث ه  
حالة فقدانكم لتقرير التقديم من أحد الملفات المقب لاة ورغباتكم ايصا ل علاى نساخة أخارى مناه، والأمار في غاياة          



 

عارض  عارض  ا اسم المتقدم المعاني، ثام بعادها يكا ن النقار علاى زر       تختارون منه البسافة، حيث ينتقل بكم الم قك إلى صفحة
 .، والذي يمكن فباعته أو حفظه كما تم بيانه سابقايالتقريرالتقرير

  إعادة فتح حساب متقدمإعادة فتح حساب متقدم

تهم وإليراء تقارير تقديمهم السابقة أو التراجك عن انسحابهم والع دة اسيأتيكم متقدم ن يريدون إعادة فتح حساب
إلى ركب المتقدمين، يمكنكم بكل سه لة إجراء ذلمت شري،ة أن لا يك ن في الأيام الأخيرة من التقديم، إذ قد لا يتمكن 

متكاملة خالال تلامت الفاترة    المتقدم من إجراء التعديلات الم،ل بة وإعادة فباعة تقرير تقديم جديد وتقديمه ضمن ملفة 
ذلمت التقريار وتأشاير م قفاه كماا سابق بياناه قبال إغالاق م عاد          ايرجة، رخذين في ايسبان أن عليكم حتماي تدقيق 

لان يمكانكم عنادها القياام باأي شايء مان تلامت ال  اائف          ، (أي انتهاء التقديم)، الأمر الذي إن حصلالتقديم رسمياي، 
 .للإهمال وييعتبر خارجاي عن فترة التقديم الرسميةعرضة ا الملف كن أن يك ن هذ، ولذلمت يمالثلاثة

ولكم أن تهم في أواخر فترة التقاديم،  الذا ننصح بشدة التأكيد على المراجعين بتجنب اللج ء إلى إعادة فتح حساب
 .ترفض ا فلباتهم بهذا الخص   حسب تقديركم لكل حالة

 :ا  كما يليأما ما عدا ذلمت، تك ن إجراءات إعادة فتح ايس

، رمز إعادة الفتحرمز إعادة الفتح، مك في الم قك تماماي على المتقدم إحضار وريقة تتضمن اسمه الكامل كما ه  مسجل عند التقديم
 .مرتبة رقمية( 14)وه  سلسلة رقمية مك نة من 

 .الخ، ة التاليةالخ، ة التالية، ثم انقر إعادة فتح حسا  متقدمإعادة فتح حسا  متقدمإذهب إلى الصفحة الرئيسية للم قك واختر 

 .الم قك من ه يتمت دائماي كالعادة يتأكد

الاذين يكا ن صااحب     سمااء المتقادمين  باد أ  الأدنىيضاي، حيث في الجدول بعدها تنتقل إلى صفحة ذات جدولين أ
وحتى لا يك ن الجدول كبيراي جداي وبصفحات كثيرة، ينبيري  ،ال ريقة المذك رة أعلاه أحدهم، ولتسهيل ال ص ل إليهم

 وستجد تخصصه أيضاي ضمن ال ريقاة ، عليمت أولاي اختيار الدراسة التي تقدم عليها صاحب ال ريقة من قائمة الدراسات
 .المع،اة لمت

صاحيحاي كااملاي   رمز إعادة الفتح رمز إعادة الفتح المتقدم المعني من الجدول ليظهر اسمه وسط الصفحة، وعليمت الآن إدخال إختر 
 .إعادة فتح ايسا إعادة فتح ايسا ثم النقر على زر  رمز إعادة الفتحرمز إعادة الفتحفي ايقل 

ملف تقديم من تق م ن بإعادة فتح حسابه إليه، فقد لا يع د إليكم بعدها أبداي، حياث يمكان   ننصح بشدة أن ييعاد 
عتناا أو حتاى في جامعاة    في جام معهدكم واختيار جهة تقاديم أخارى سا اءً   / للمتقدم العدول عن التقديم إلى كليتكم 

 .نبيري م،البتهم بإعادة وص لات المشاركة في الامتحان التنافسي التي كان ا قد استلم ها سابقايكما ت .أخرى

 ...هذا كل شيء

 .ما سبق ه  كل ما عليكم القيام به فيلة فترة التقديم، حتى تتجمك لديكم كل ملفات المتقدمين المقب لة



 

  بعد انتهاء فترة التقديمبعد انتهاء فترة التقديم

الصافحة معادة    ظهر صفحة انتظار للنتائآ الأولية، لكان هاذه  يتيرير م قك التقديم بالكامل بالنسبة لكم، حيث سيي
سيتم تزويدكم بعن ان صفحة أخرى غاير معلان لتتمكنا ا مان متابعاة تأشاير نتاائآ الامتحاان          .للمتقدمين وليس لكم

 .معهدكم/ التنافسي والمقابلة للمتقدمين في كليتكم 

  متحان التنافسي والمقابلةمتحان التنافسي والمقابلةتأشير الاتأشير الا

أكتب العن ان الذي ستحصل عليه من قسم الدراسات العليا في شريط العناوين لمتصافح ا نترنات لاديمت لتجاد     
ماا ساتق م باه    كل اختيارات هي  أربعةنفسمت في صفحة ت،لب منمت مباشرة اسم تسجيلمت وكلمة مرورك وتتيح لمت 

 .النهائية بعد انتهاء فترة التقديم وحتى  ه ر النتائآ

 .، لتنتقل إلى الصفحة المعنية بهاتأشير نتائآ الامتحان التنافسيتأشير نتائآ الامتحان التنافسيإختر 

هذه الصفحة مشابهة لصفحات ا دارة التي رأيتها سابقاي، فالمتقدم ن الذين لم تؤشر نتائجهم سيظهرون في جدول 
 .عل ي في نفس الصفحةأسفل الصفحة، ومن تق م بتسجيل درجته في الامتحان التنافسي سينتقل إلى الجدول ال

ثم اختيار المتقدم الذي ، الدراسة الم،ل بةالدراسة الم،ل بة المسماة عليمت أولاي اختيار الدراسة التي يريدها المتقدم من قائمة الاختيار
 .تريده ليظهر اسمه وسط الصفحة

أدخل الآن درجة الامتحان التنافسي في ايقل المخصص، وأشر علاى ماا م،لا   تأشايره مان خاناات ا ختياار        
 .غير لائقغير لائق، غائب عن المقابلةغائب عن المقابلة، غائب عن الامتحانغائب عن الامتحان: الثلاثة

 :ملاحظة

ث تك ن تلمت الخاناات الاثلا   ،تذكر دائماي أن المتقدم الاعتيادي الذي شارك في الامتحان وحضر المقابلة واجتازها
 .، ستحتاج فقط إلى التأشير على حالات قليلة من المتقدمينله خالية من أي تأشيرات

، وهكذا واصل التأشير حتى تنتهي من جميك المتقدمين الذين بين تعديل البياناتتعديل البياناتأضيرط بعد إكمال التأشير على زر 
 .يديمت

بمعالجاة البياناات تمهياداي لعارض النتاائآ      سينتظر قسم الدراسات العليا منكم خبراي بإنجاز كل التأشيرات لكي يبدأ 
 .الأولية



 

  تقرير إجمالي بالمتقدمينتقرير إجمالي بالمتقدمين

المعهد هذا التقرير لتنظيم الامتحان التنافسي ومعرفة أسماء المشاركين فياه مان الاذين نجحا ا في     / ستحتاج الكلية 
بهؤلاء، لم لا تساتفيدوا مان   ايص ل على تأشيرة القب ل على ملفات تقديمهم، فبدلاي من قيامكم بإعداد جداول يدوية 

 ...الم قك همذه اليراية

 .الخ، ة التاليةالخ، ة التالية، ثم أنقر زر تقرير إجمالي بالمتقدمينتقرير إجمالي بالمتقدمينإختر 

ومرتبااي ضامنياي   ستجد أنمت أمام صفحة تعرض تقريراي متكاملاي عن المتقدمين مب باي حسب شهاداتهم وتخصصااتهم  
نصح يفظه أولاي لأنه قد يك ن مفيداي أيضاي حتى إلى ماا بعاد   ، يمكن فباعته مباشرة، ونحسب الترتيب اهمجائي لأسمائهم

 .انتهاء تنفيذ القب ل

  تقرير حسب مواقف التقديمتقرير حسب مواقف التقديم

بفارق بسايط،  ه يمتاز على التقرير السابق أعلاه ويمكن ال ص ل إليه بنفس ال،ريقة لكنهذا التقرير مشابه للتقرير 
، أي أنه با مكان أن يقتصر ير حسب م اقف أصحابهارسييظهرها التقتديد ال،لبات التي ه  أنمت ستك ن قادراي على 

 .وما شابه... التقرير على حالات الانسحا ، أو ايالات التي لا زالت مرف ضة

، لتجده في صفحة أخرى، يمكنمت عندها فباعة التقريرفباعة التقريرحدد الم قف الذي تريد أن يقتصر عليه التقرير، ثم انقر زر 
 .فباعته مباشرة أو حفظه

 :ملاحظة

التقرير لمعرفة المنسحبين، والمرف ضة ملفاتهم لمانعهم مان دخا ل الامتحاان التنافساي، لأن       هذا ننصح هنا ب،باعة
 .بعا هؤلاء ستك ن ي زتهم وص لات الاشتراك في الامتحان التنافسي التي حصل ا عليها من ماولات تقديم سابقة

  التأشير على الاعتراضاتالتأشير على الاعتراضات

 .، ويملؤوا أيضاي استمارات ورقية بهابتسجيل اعتراضاتهم في الم قكلأولية، سيق م المتقدم ن بعد إعلان النتائآ ا

، ثام  (التي ساتك ن م،ابقاة لماا تم تساجيله في الم قاك     )عليكم في هذه المرحلة استلام استمارات الاعتراض ال رقية 
 .من الصفحة التي ذكرناها رنفاي تأشير إجابات ا عتراضاتتأشير إجابات ا عتراضاتاختيار 

عتراضاات  لايختص الجدول السافلي با  ،تأشير ا عتراضات أيضاي ذات جدولين، عل ي وسفلي، وكالعادةصفحة 
 .غير المؤشرة



 

 :توضيح

الما  فين أو التدريسايين الاذين يؤشارون     بالتأكيد يجب أن تاذهب اساتمارات المعترضاين أولاي إلى    
الاستمارات جميعاي إلى م  ف الم قك ملاحظاتهم عن كل اعتراض، ثم تع د تلمت ( على نفس الاستمارة)

 .ليررض التأشير

لأن فقرات الاعتراض المتاحة للمتقدمين كثيرة وفي نفس ال قت قد يك ن عددهم كبير أيضاي، فقد صاممت هاذه   
 .الدراسة الم،ل بةالدراسة الم،ل بةالصفحة لتصفيتهم مبدئياي على أسا  الدراسة التي ي،لب نها، حيث عليمت اختيارها من قائمة 

، إخاتر المتقادم   فقاط  الدراساة  على عرض أسماء المتقدمين على تلمت اسم المعترضاسم المعترضإذا فعلت ذلمت، ستقتصر قائمة 
 .الذي تريده منهم، وستجده بسه لة لأن القائمة مرتبة هجائياي

 :ملاحظة

 .المتقدم الذي لم يسجل أي اعتراض لن بد اسمه ضمن القائمة

 ستجد أن س، ر الجدول السفلي مكررة لنفس المتقادم دول السفلي، والآن ستظهر اعتراضات هذا المتقدم في الج
 .، هذا فبيعي إن كان له اعتراض على أكثر من فقرةأحياناي

جاباة     مخصصااي وساتجد حقالاي  أشر على فقرة الاعتراض التي تريدها، لتظهر فقارة الاعاتراض وساط الصافحة،     
شار رجااءً علاى خاناة     ا جابة المساجلة في الاساتمارة، وأ   فيه، أكتب ت ضيح إضافي للاعتراضمجاوراي يقل عتراض الا

 .أي معل مة من معل ماتهإن كان المعترض مقاي واعتراضه يؤدي إلى تيريير  الاعتراض مقب ل ووجيهالاعتراض مقب ل ووجيه

تارد بهاا علاى    ( ولا  واحادة  )لا تؤشر على تلمت الخانة  لاف ذلمت، لكان مان المفاترض إجاباة المعاترض بكلماة       
 .اعتراضه

 :ملاحظة

المفيد جداي حث المتقدمين جميعاي على المبادرة إلى تصحيح أي خ،أ قد يجدونه في بياناتهم المعلنة في النتائآ الأولية من 
شايرل وقات وجهاد    للقب ل، بيرا النظر عن م اقفهم، بدلاي من قيامهم ب،لب التصحيحات بعد قب همم، الأمر الاذي ي 

يرل قسم الدراسات العليا على حادٍ سا اء، علمااي أن فاتح باا       معهدكم، كما يش/ شعبة الدراسات العليا في كليتكم 
 .ا عتراض كما تنص عليه الض ابط مصمم أساساي لتصحيح أخ،اء المعل مات، وليس لتقديم ال،لبات

 .ثبت ا جابةثبت ا جابةبعد الانتهاء من كل ذلمت، أنقر زر 



 

 :توضيح

يير ا ختصاا  أو القنااة أو   يلجأ العديد من المتقدمين إلى استيرلال ا عتراضات لتقديم فلبات تيرا 
الخ، وحتى أن بعضهم يقدم فلبه هنا وهناك ويتناسى تصحيح بعا ... إمهال لاستيفاء وثيقة أو شهادة

بياناته في النتائآ الأولية، الأمر الذي ييعد غير مقب ل ومضيعاي للحق ق ولجهد الجامعاة، وإن العدياد مان    
ات على الض ابط والتعليماات ماك الأساف، وإن تلامت     تلمت ال،لبات، إن لم يكن جميعها، تتضمن باوز

 .من حيث عدد تلمت التجاوزات ون عيتها الظاهرة تتصاعد سن ياي

ينبيري على الأقل اتخاذ بعا ال سائل لمحاربة تلامت الظااهرة، مثال إعالام المتقادمين عابر ملصاقات        
 :إعلانية بالمفاهيم الأساسية الآتية

 .تصحيح المعل مات، حتى ل  لم تكن مؤثرة على نتيجة المتقدمالاستفادة من رلية ا عتراض ليررض  (1
 .بنب تضمين ا عتراض فلبات، تفادياي لاحتمالية إهماله (2
 .ليس في نظام القب ل ولا في ض اب،ه رلية تقديم فلبات بعد إعلان النتائآ الأولية أو النهائية (3
 .ات من قبل الجامعةالنتائآ الأولية ليست نهائية، وقد تتيرير بعد معالجة الاعتراض (4
لا تتضمن الض ابط ا عتراض بعد النتائآ النهائية، ولا تقديم ا عتراض بعاد النظار في ا عتراضاات،     (5

 .وإن لج ء البعا إلى ذلمت ه  باوز على الض ابط

تتيح لمت هذه الصفحة أيضاي في حالة الخ،أ في التأشير، معاودة المرور علاى الاعتراضاات الاتي أشارتها ساابقاي عابر       
التي يبدأ بها كل س،ر من س، ر الجدول العل ي، لكن في هذه ايالاة سايعيد لامت الم قاك كال       تعديلتعديلالنقر على كلمة 

 .خترتها فحسبالفقرة التي ا اعتراضات ذلمت المعترض وليس اعتراضه على

أنجاز كاال التأشايرات الم،ل بااة، وأبلااد قسام الدراسااات العليااا بإنتهااء هااذه المهمااة، ليشارع الأخااير في معالجااة      
 .الاعتراضات واستحصال نتائآ القب ل النهائية

نهاية وإن  .عند  ه ر ق ائم المقب لينب عنمت فترة ا عتراضات، وتجبمجرد انتهاء تبقى هذه الصفحة متاحة لمت 
أي ق ائم الأمر الجامعي ) هاالمت قك  ه ر، والتي من زلي لظه ر نتائآ القب ل النهائيةمرحلة الاعتراضات تعني العد التنا

 (.سماء المقب لين في م قك الجامعة وليس على هذا الم قكبأ

ليه ضمن إي صلمت ، حيث بد راب،اي أس لتكم وأج بتناأس لتكم وأج بتناملف   اأي أس لة أو استفسارات، راجع مإن كانت لديك
نرحب أيضاي بكل أس لتكم الأخرى واستفسارتكم وملاحظااتكم علاى البرياد الالكتروناي لقسام      كما  .م قك التقديم

 .pgstudies@uobaghdad.edu.iqالدراسات العليا 

 .من خلال شبكة ا نترنتة تنفيذ القب ل عبر هذه التجربة في مهمتمنياتنا لكم بالت فيق 

 ...والله ولي الت فيق

 رئاسة جامعة بغداد

 قسم الدراسات العليا
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